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预购商品房抵押权预告登记申办流程 

1、进入在线申请系统，选择事项申报、预告登记，见图 1 

 

图 1 

2、选择“预购商品房抵押权预告登记”，点击“在线申请”按钮进入

业务申办界面。见图 2。 

 

图 2 

3、进入业务申办界面后，输入网签合同编号，点击“获取网签合

同信息”按钮，自动获取不动产情况、抵押人等基本信息。见图 3。 
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图 3 

4、核对抵押权人、抵押人信息。见图 4。 

 

图 4 

5、填写不动产抵押信息。见图 5。 
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图 5 

6、如需纸质登记证明，填写邮寄信息。见图 6。 

注：系统支持下载电子证明，具有同等法律效力，申请人如需纸

质证明，请填写寄送信息，快递费用自行承担。 

 

图 6 

7、检查业务数据正确完整性。点击“申请人双方签名（章）”按

钮（见图 7），分别完成银行与抵押人的电子签名操作。 
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图 7 

（1）银行电子签名： 

插入证书密钥，点击“手绘签名”按钮（申请表左下方）进行签名

（见图 8）。 

 

图 8 

点击“签章”按钮（见图 9），选择签章并点击“确定”按钮（见图 10）。

输入密码，点击“确定”按钮，完成签章操作，见图 11。 
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图 9 

 

 

图 10 
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图 11 

（2）申请人签名： 

使用微信扫描左上角二维码（见图 12），根据提示进行签名操作，

签名完成后系统会自动同步至申请表右下方签章处。 

 

图 12 

手机微信扫描二维码后界面如图 13： 
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图 13 

点击“立即签名”按钮（图 13），点击“开始授权”按钮（图 14），点

击“允许”按钮（图 15），进入人脸识别步骤（图 16）。 

  

图 14                          图 15 
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图 16                        图 17 

验证成功，点击“返回小程序”按钮（图 17），进入签名确认步骤。

在手写板签名完成后，点击“完成”按钮（图 18）。 

 

图 18 

签名完成后，重新打开“申请人双方签名（章）”页面，签名完成。

见图 19。 
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图 19 

双方签名完成后，点击“同步申请表”按钮（图 20），将下载已签

名的不动产登记申请表同步至附件材料。 

 

图 19 

8、核实填写的抵押情况，点击“生成抵押合同”按钮（图 20），进
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入预抵押合同签名界面（图 21）。 

 

图 20 

 

图 21 

（1）银行电子签名： 

插入证书密钥，点击“手绘签名”按钮（申请表的左下方，）进行

签名。操作步骤参照第 7 点的“银行电子签名”步骤。 

签章完成，如图 22： 
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图 22 

（2）申请人签名： 

使用微信扫描左上角二维码，根据提示进行签名操作，签名完成

后系统会自动同步至申请表右下方签章处。 

手机微信扫描二维码后界面如图 23： 



 

 12 / 14 

 

图 23 

签名步骤请参照第 7 点的“申请人签名”步骤。 

签名完成后，重新打开“生成预抵押合同”页面，签名完成,如图

24。 
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图 23 

双方签名完成后，点击“同步合同”按钮（图 24），将下载已签名

的预抵押合同同步至附件材料。 

 

图 24 

获取成功，见图 25。 
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图 25 

9、“保存”并“提交”业务（图 26），预购商品房抵押权预告登记在

线申办流程结束。 

 

图 26 


